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情報管理の取り組み
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情報セキュリティへの取り組み
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取り組みと体制・設備
■ ISMSの国際規格「ISO/IEC
27001:2013」の認証を取得

■ 情報セキュリティに関する
諸規程を制定

■ 情報管理委員会による情報
セキュリティ改善活動

■ 執務室やサーバルームへの
入室管理

■ 業務用ＰＣ環境・取り扱いに
関するルールの制定と遵守

■ 資産管理ソフトによる端末
・ソフトウェアの管理

データの取り扱い・管理 ■ 仮想プライベート・ネット
ワーク（VPN）の利用

■ ファイアウォールによる
保護

■ 先進型AIウィルス対策ソフ
トによる防御

■ フォルダアクセス制限 ■ ID・パスワードによる
アクセス制限

■ サーバーアクセスの
ログ記録・解析

■ メール添付ファイルへの
パスワード設定

■ ファイル共有ソフト及び
ホスティングサービス利用禁止

■ 資産管理ソフトによるログの
収集

従業員への教育訓練 ■ 秘密保持誓約書 ■ 情報漏洩事故・事件対策
マニュアル

■ 従業員に対して情報管理研修
を定期的・継続的に実施

■ 退出時は所定の保管場所
へ書類を収納・施錠

■ 個人所有ＰＣ・メディアの
原則使用禁止

■ 専門業者による廃棄書類の
機密抹消処理

外部委託先の機密保持対策 ■ 秘密保持義務条項のある
業務委託契約書

■ 公的証明書による
本人確認

■ 情報管理マニュアルの遵守同
意後に正式登録

■ 原稿等の廃棄完了に
関する定期的な報告義務

■ 情報管理マニュアルは定期更
新・配布し、指導

■ 重点委託先への書面監査等の
実施

弊社は情報セキュリティ・マネジメントシステム（ISMS）の国際規格「ISO/IEC 27001: 2013」の認証を取得しています。
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安心のデータ管理
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大規模災害等のリスクが叫ばれ、ランサムウェアなどの被害件数が倍増している昨今、

大切な文書の翻訳は、ぜひ安心して当社におまかせ下さい。

データの故障をはじめとしたトラブルの発生を予防しつつ

万が一起きた場合も、被害を最小限に抑える対策を整えています。

データ破損時でも、

リアルタイムの遠隔バックアップで

速やかな復旧が可能

ファイルサーバをクラウド化し

緊急時はクラウドから

データを取り寄せることが可能
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翻訳サービスのプロセス
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引合・見積り

受注・手配

納品・フォロー

クライアント

翻訳
センター 翻訳者・校正者

提案書・見積書
・受注確認書

原稿・参考資料等

翻訳成果物

フィードバック

翻訳成果物

原稿・参考資料等

クライアント

当社とのやり取りで、使用される媒体
メール 媒体（USB等） WEBストレージ
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翻訳サービスのセキュリティ
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ID管理、誤送信防止 認証媒体以外の排除 ID管理、アクセス権限

・ネットワークバックアップ
・バックアップメール
・ストレージバックアップ

・2段階認証リモート
・ログ取得、モニタリング等

誤送信防止システム 資産管理システム 自社管理サーバー

メール 媒体（USB等） WEBストレージ

ISMSに適応した、基盤・インフラを完備

セキュリティ対策

その他の具体的な対策


